
Aufgaben der Bibliotheksbeauftragten 
 
In jedem Department gibt es Bibliotheksbeauftragte, die Ansprechpartner der Bibliothek sind, 
denen die Leiterin der Bibliothek jedoch nicht weisungsberechtigt ist. Sie werden von den 
Leiter*Innen der Departments benannt.  
 
Je nach Auffassung der Departments werden folgende Tätigkeiten ausgeführt: 
 
Bestellfreigabe von Literatur 
 
Die Literatur kann durch jeden Mitarbeiter des Departments in der Antragsverwaltung des 
UFZ bestellt werden. In einem nachgelagerten Workflowschritt gibt der 
Bibliotheksbeauftragte die Bestellung frei und bestätigt damit die fachliche Relevanz für das 
Department. Bestellt wird dann durch die Mitarbeiter der Bibliothek nach Prüfung 
verschiedener Kriterien (siehe Grafik unten). 
 
 
Ansprechpartner für die Bibliothek 
 
Die Bibliotheksbeauftragen sind Ansprechpartner für die Bibliothek und die Mitarbeiter des 
eigenen Departments bei allen Fragen, die im Zusammenhang mit der Literaturarbeit stehen.  
Ein Treffen der Bibliotheksbeauftragten erfolgt in keinem festen Rhythmus, sondern 
entsprechend der aktuellen Erfordernisse. Die Bibliotheksbeauftragten werden permanent 
über eine Mailingliste über aktuelle Entwicklungen in Bibliotheksbereich informiert und 
geben diese Informationen bei Bedarf an die Departments weiter.  
 
Die Bibliotheksbeauftragten werden in folgenden Listen/Workflows freigeschaltet:  
 
bibbeauftragte@ufz.de (bibbeauftragtewiss@ufz.de) 
 
Liste auf der Bibliothekshomepage 
https://www.ufz.de/index.php?de=36464 
 
 
Antragsverwaltung  
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